
特 定 職 員 （ 事 務 ） 募 集 
 
○採 用 人 員  有期契約職員 2 名 

 

○応 募 締 切  随時受付（採用者が決定次第締め切ります） 

 

○採用予定日  令和６年４月以降出来るだけ早い時期 

 

○雇 用 期 間  採用日から令和７年３月３１日（年度末更新制） 

        （雇用期間は最大で５年まで。ただし，任期無し職員への配置転換制度有り） 

 

○勤 務 形 態  時間雇用（１日６時間 週５日勤務） 

         ９時００分から１６時００分（休憩時間６０分） 

          ※時間帯は変更可能です(要相談) 

         休日は，土日祝日(完全週休 2 日制)、年休 10 日(1 時間単位で分割可(30 時間 

まで)、半日休可)、年末年始(12/28-1/3)，夏季一斉休暇(8/13-8/15)， 

リフレッシュ休暇(3 日間) 

学校行事等でのお休みが取りやすい職場です 

 

○業 務 内 容  消化器・総合外科学における事務業務 

         未経験可、残業ほぼなし 

         先輩スタッフのサポート、アシスタントから始めていただき、データ入力・

事務作業などわかりやすいお仕事からお任せしていきます。 

 ・パソコンによる書類作成、簡単なデータ入力業務 

・学内外の関係部署、機関との連絡・調整 

・教室内の会計業務(物品注文や旅費管理など) 

・秘書業務、その他雑務 
 

○応 募 資 格  ・パソコンソフト（ワード、エクセル）で簡単な入力ができる方 

         （初心者の場合，お教えいたします） 

 

○給 与 等  時 給 ９５２円程度 

〔固定額（月額） １１４，２００円（１年に１回昇給有）〕 

        その他 状況により超過勤務手当，通勤手当(通勤距離が 2km 以上の場合)支給 

            健康保険，厚生年金保険，雇用保険に加入します。 

 

○手 続 書 類  ・履歴書（所定様式） 

注）所定様式は下記ＨＰからダウンロードしてください。 

医学部ＨＰ TOP > 教職員採用情報 > 教員及び職員採用一覧

https://www.med.shimane-u.ac.jp/saiyou/saiyou_list/ 

        ※履歴書に希望職種を「特定職員（事務）（総務課：消化器・総合外科学）」

と記入し，上記の書類を郵送または持参してください。 

 

○採 用 試 験  追ってお知らせします。 

○選 考 方 法  書類審査，面接の結果により採用を決定します。 

○問 合 先  〒６９３－８５０１ 

         島根県出雲市塩冶町８９－１ 

         島根大学医学部総務課人事担当 

         （℡：０８５３－２０－２０２１･２０２２） 

         （E-mail：ninyo@med.shimane-u.ac.jp） 

 

https://www.med.shimane-u.ac.jp/saiyou/saiyou_list/
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