
国立大学法人島根大学医学部附属病院 

特定職員（医療系 B：医師クラーク）募集 
○採 用 人 員  有期契約職員 若干名 

 

○応 募 締 切  随時募集（採用者が決定次第締切） 

 

○採用予定日  ２０２０年４月以降できるだけ早い時期 

        （採用後，院内において業務に関係する研修を行います。） 

 

○雇 用 期 間  採用日から２０２１年３月３１日（更新あり） 

 

○勤 務 形 態  時間契約（１日７.７５時間 週５日勤務） 

        ８時３０分から１７時１５分（休憩時間６０分） 

        （希望によっては、パートタイム勤務も可能です） 

 

○業 務 内 容  病棟・外来において医師の指示の下，次の業務を行う 

        ①診断書等の文書作成補助 

        ②診療記録への代行入力 

        ③医療の質の向上に資する事務作業（診療に関するデータ整理，診療内容 

の統計及び調査，医師の教育及び臨床研修に係るカンファレンスのため 

の準備作業等） 

                ④行政上の業務（救急医療情報システムへの入力，感染症サーベイランス 

事業に係る入力等） 

 

○応 募 資 格  医療事務資格（ドクターズクラーク）を有する者。 

パソコンソフト（ワード及びエクセル）が使える方。 

 

○給 与 等  月額 １７６，０００円～１８９，７００円（1年に 1回昇給有り） 

           ※医師クラークの経験に基づき算出 

その他 状況により通勤手当，住居手当（フルタイムのみ）を支給 

        健康保険，厚生年金保険，雇用保険に加入します。 

○休 暇 等  休暇制度（病気休暇・特別休暇等）の充実（詳細は就業規則参照） 

 

○手 続 書 類  ・履歴書（所定様式） 

注）所定様式は下記ＨＰからダウンロードしてください。 

医学部ＨＰ TOP > 教職員採用情報 > 教員及び職員採用一覧 

https://www.med.shimane-u.ac.jp/saiyou/saiyou_list/ 

・医療事務資格証の写し 

        ※履歴書に希望職種「特定職員（医療系Ｂ：医師クラーク）」と記入し， 

上記の書類を郵送または持参してください。 

 

○選 考 方 法  書類審査，筆記試験(小論文)及び面接の結果により採用を決定します。 

 

○問 合 先  〒６９３－８５０１ 

        島根県出雲市塩冶町８９－１ 

        島根大学医学部総務課人事担当 

        （電話０８５３－２０－２０２１・２０２２） 

        （Ｅメール ninyo@med.shimane-u.ac.jp） 

https://www.med.shimane-u.ac.jp/saiyou/saiyou_list/
mailto:ninyo@med.shimane-u.ac.jp

